ESTAGIO
OBRIGATORIO

A Como iniciar seu estagio

P Verifique a lista de

MATRICULE-SE NA empresas/orgaos ja

g‘ggg’mo conveniados com a
SUPERVISIONADO Ufes.

Caso a empresa/drgao
nao seja conveniada
com a Ufes, cligue e veja
como realizar um
convenio.




Em uma unica

PASSO 2 _
via seu termo
DEOENSTTRAAGT‘%/ totalmente

digitado e digital.

O estudante deve assinar e solicitar  ao
representante da empresa/orgado a assinatura
(preferencialmente eletrénica).

A_empresa pode optar por modelo_proprio de
TCE, desde que esse atenda as exigéncias da
Lei do Estagio n° 11.788/2008 e da Resolucao n°
14/2022 e 24/2022 — CEPE/UFES ou;

Utilizar o Modelo UFES disponivel em:

https://estagios.ufes.br/estagio-obrigatorio.

@ CLIQUE AQUI PARA APREENDER A PREENCHER SEU TERMO.



PASSO 3

COMO PROTOCOLAR
0 TERMO

Com essas assinaturas e tendo
certeza que 0s requisitos especificos
para realizacao de estagio do seu
Curso foram atendidos, basta
encaminhar o TCE/Contrato ao
Colegiado de Curso ou Secretaria
Académica, onde sera aberto um
protocolado no site protocolo.ufes.br e
sera encaminhado para o
Coordenador de Estagios do Curso
assinar e para a Coordenacao de
Estagios da Prograd registrar e
assinar.



PASSO 4 Acesse o site

0 ACOMPANHAR protocolo.ufes.br;
COM

0 TCE NO LEPISMA Faca login com sua senha

Ufes;
Acompanhe a ultima
tramitacao na aba pecas

YJIN%

Caso seu TCE tenha alguma pendéncia

TUTORIAL COMO
BAIXAR O
TCEICONTRATO

ele n&o sera registrado e voltara
Colegiado ou Secretaria Académica para

ajuste.

Caso tenha sido registrado, nos
sequenciais abaixo ao ultimo despacho, o
arquivo estara disponivel para download.



PASSO 5

ASSENTAMENTO
DIGITAL

Vv

Bom estagio!

Agora é s0 entregar o seu
termo para a empresa/
orgao concedente do
estagio.




